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学生规章制度
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理学院请销假制度

1、理学院学生请假条
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2、请假条填写

填写请假条时，务必同时填写“理学院学生请假条存根”和“理学院学生请假条”两部分，否则请假条视为无效。

请假条填写必须实事求是，除批准人签字之外，均需填写，缺少内容，请假条视为无效。

存根部分的备注，需填写学生的联系方式，在请假时间内，必须保持手机等联系方式通畅。

3、请假流程

如需请假，请到2A408学生工作办公室找辅导员老师，当面说明请假原因，填写请假条。请假归来后，及时到办公室销假，如未销假，视为旷课，累计课程，给予相应处分。（销假时，请在存根编号一栏签字。未签者，视为尚未销假）

如不能当面请假，请致电辅导员老师，让本班班长代为前往办公室请假。

开立假条后，需将假条交给本班班长保存，销假时交回到学生工作办公室。

4、周末请假

每周周四晚自习期间，自律委员会将组织进行“学生周末离校登记表”的填写。济南学生如需周末回家，请将该表填写完善，由自律委员会报备；外市学生如需周末回家，请先将该表填写完善，由自律委员会报备。之后请到学生工作办公室找辅导员老师请假。

所有学生周日晚自习之前，务必回校，否则视为旷课。如有特殊原因周日晚自习不能及时赶回学校者，请先给自律委员会主任发送详细说明短信，由自律会报备。之后致电辅导员老师请假。

5、假期离校登记表

    每逢假期，自律委员会将组织进行“假期离校登记表”的填写，填写时须实事求是，留有通畅的联系方式。假期结束，请按时返校，自律委员会将在假期最后一天的下午五点至六点核实各班回校情况，汇报给辅导员老师。如不能按时返校，无故不回校者，视为旷课，累计课程，给予相应处分。

6、如谎报假条、冒充代写假条，一经查出，给予记过及以上处分，记入学生档案。

7、原则上不允许补假。

理学院早操制度

1、根据学校要求，全体大一学生必须参加早操。

2、基本要求

跑操时间7:10，跑操结束后，由自律委员会清点各班人数，各班体育委员事先清点本班人数并向查操人员报迟到、未到同学姓名及原因。以任何非合理理由请假者均扣相应德育分。

3、停操

如遇到不可抗拒的天气因素以及人为因素，由院部下达停操要求。未接到院里的停操通知，各班不得擅自停操。

4、扣分标准

早操检查结果作为班级常规考核的组成部分，实行量化考核，主要包括出勤考核、纪律考核等。早操检查结果作为个人日常德育表现考核组成部分，与德育分密切联系。

早操跑操实行百分制，检查内容包括：跑操前队形（10分）、跑操时步伐（20分）、队伍中是否有打闹喧哗者（20分）、口号（20分）、队形（20分）、解散时整队（10分）七项，检察人员根据各项标准达标度酌情扣分。早操出勤同时进行记录，迟到学生每人每次扣除班级常规考核5分，个人德育分3分；无故未到学生每人每次扣除班级常规考核10分，个人德育分6分。

5、通报标准

一周内，旷操次数达一次以上者（包括一次）在全院进行通报批评，迟到次数达两次以上者（包括两次）在全院进行通报批评，一月内，旷操两次以上者（包括两次）给予警告处分，迟到三次以上者（包括三次）给予警告处分，同时，扣除被通报者所在班级相应周的班级常规考核分10分。

6、早操请假

如需请假，请在前一天联系当天的检察人员。无假者，视为旷操，不允许事后补假。早操可以向当天检察人员申请见习。

理学院晚自习制度

一、晚自习制度：

关于理学院学生晚自习的规章要求；

1、每周一、周二、周三、周四、周日为集体统一上晚自习时间，其他时间自己安排。晚自习上课时间为7:00—7:50，8:00—8:50，其中有10分种的休息时间，不得迟到、早退。

2、晚自习时间不准大声喧哗、随意走动、接听电话，扰乱课堂纪律。

3、本班同学如无特殊情况，要在自己本班教室上晚自习。

4、如有请假，请假者必须严格按照要求向自律委员会当天检察人员请假。除自律委员会之外，其他人不得开立晚自习假条，如需参加校会、社联及其他学校组织的活动，必须当面或致电当天检察人员请假，否则视为旷课，累计课程。

5、若有不配合检查工作或恶意违规者，将严肃处理。

6、上述情况如有违反者，将严格按照理学院的相关规章制度进行处理。

二、相应评分标准；

1、晚自习旷一次每人扣6分，扣除班级常规考核分10分

2、晚自习迟到每人每次扣3分，晚自习早退每人每次扣3分，扣除班级常规考核分5分。

3、晚自习期间，扰乱课堂纪律（如小声说话、随意走动、接听电话）者，每人扣3分。

4、晚自习期间，班级学习气氛或风气不好，可酌情扣1至5分。

5、一个月之内，同一个学生累计扣3分，给予院级通报批评一次，并在院宣传栏里公布。如有不配合工作或恶意违规者，每人扣12分，情节严重者，将上报院里严肃处理，通报批评。

6、每周对所有班级进行打分、排名，并根据平均分数作为学期末优秀班集体等荣誉评定的依据。
理学院早自习制度

一、早自习制度：

关于理学院学生早自习的规章要求；

1、每周一、周二、周四、周五为集体统一上早自习时间，其他时间自己安排。早自习上课时间为7点30分至8点10分，不得迟到、早退。

2、本班同学如无特殊情况，要在自己本班教室上早自习。

3、如有请假，请假者必须严格按照要求向当天检察人员请假。除自律委员会之外，任何人不得开立早自习假条，如需参加校会、社联及其他学校组织的活动，必须当面或致电当天检察人员请假，否则视为旷课，累计课程。

4、若有不配合检查工作或恶意违规者，将严肃处理。

5、上述情况如有违反者，将严格按照理学院的相关规章制度进行处理。

二、相应评分标准；

1、早自习旷一次每人扣6分，扣除班级常规考核分10分

2、早自习迟到每人每次扣3分，早自习早退每人每次扣3分，扣除班级常规考核分5分。

3、早自习期间，班级学习气氛或风气不好，可酌情扣1至5分。

4、一个月之内，对于同一个同学累计扣5分，将给予院级通报批评一次，并在院宣传栏里公布。如有不配合工作或恶意违规者，每人扣12分，情节严重者，将上报院里严肃处理，通报批评。

5、每周对所有班级进行打分、排名，并根据平均分数作为学期末优秀班集体等荣誉评定的依据。

宿舍卫生检查标准

1、整体要求：宿舍整体干净、整齐，要求宿舍内整体布局合理，通风良好，无异味；

2、窗户要求：内外玻璃窗槽擦拭干净，窗台不得胡乱摆放物品； 

3、地面要求：地面干净整洁，无痰迹，无垃圾；

4、衣物要求：床铺、衣物应合理叠放，桌上物品应分类收拾整齐；

5、电器要求：不乱拉电线，网线，不得使用热水壶等大功率违章电器；

6、细节要求：

1）地面清洁无垃圾，室内空气新鲜、无异味；

2)屋内四壁无灰尘无蜘蛛网；

3)床上被褥衣物按要求叠放整齐；

4)被罩褥单枕巾干净；

5)桌面整洁凳子摆放整齐；

6)书架上物品摆放整齐有序；

7)鞋及其它物品摆放整齐；

8)门窗洁净窗台无乱摆放物品；

9)卫生间东西摆放整齐，无垃圾，无污垢；

10）书架、桌子、门框、暖气片等宿舍物品上不得有灰尘、垃圾；

另注：宿舍装饰突出个性，但不要非主流之类。

上述检查标准每项细节占10分，总计100分，每次检查由检查组成员打分，最后由卫生部根据各成员打分情况汇总成绩，对各宿舍成绩进行评选。打分时精确到小数点后一位。届时将评选出优秀卫生文明宿舍8个，不合格宿舍2个，分别给予一定的物质奖励和处罚。评选结果分为平时分和期末汇总分。期末汇总分结果将作为班级评优和学生个人评优的依据之一。

奖励：：每周进行宿舍卫生评比，对于在一周当中表现较好的给予 “卫生文明宿舍”称号，并发“卫生文明宿舍锦旗” 以作鼓励，并加1德育分。每月评出八个表现最好的宿舍，拍照作为榜样，宿舍奖50元礼品以作鼓励。每月评出的“最佳宿舍”，宿舍成员每人加2德育分（综合测评），并获得一定的物质奖励。

处罚：对每周检查较差的宿舍提出通报批评，若连续两周较差，则对全宿舍成员提出批评，并进行张贴公示并扣一定德育分（自律会通报），若班级内有两宿舍连续表现较差，则本班级取消期末评优资格。

思想政治理论学习制度

一、学习时间与地点

每周三下午，具体时间临时通知（至少半小时），由各班团支部带领本班学生在指定教室开展活动，如果是室外活动，需提前向团总支提交申请。特殊情况另行通知。

二、参加学习人员

大一、大二全体学生

三、学习内容

如果团总支统一布置安排政治学习内容，各团支部必须围绕布置的内容开展工作；如无布置内容，则各团支部可自行开展工作。

四、思想政治理论学习检查细则

此细则作为评选优秀班集体的主要依据。

总分：100分

1、主题：40分

如有布置的内容，看是否偏离主题；学习的方式；与所交计划的内容是否一致。

2、现场气氛及秩序：30分

3、板面：10分

4、班级所交学习计划情况（上交计划时间要求每周二之前）：20分

迟交  -10分       不交 -20分

5、违反纪律采取扣分制

无故缺勤：每人-5分，迟到或早退：每人-2分。并通报批评。

五、要求
1、各团支部在每次政治学习前上交一份详细的学习计划，包括时间、地点、内容、形式等，上报团总支审批；

2、每周的计划留作档案，学期末总结上报团总支，作为团支部达标升级的依据之一；

3、每月政治学习结束后各班团支部将该月的总结及时上交团总支。

教室卫生检查标准

一：总体要求
1：总体感觉美观得体。
2：教室内看不到垃圾污物，整体摆放整齐。
二：评分规则
1：黑板面有灰尘扣2分，黑板边框有污渍扣1分，黑板下槽有粉笔灰扣2分。
2：讲桌表面有灰尘或粉笔灰扣2分，讲桌下边物品摆放不整齐扣2分。
3：风扇与灯开关及插座上有灰尘每一个扣0.5分。
4：风扇上有灰尘扣每个扣2分。
5：门框上有灰尘每处扣1分，门表面有污渍扣2分。
6：窗台板有灰扣2分，窗槽有灰扣2分。
7：地面有纸屑扣2分，地面有污物或污渍扣2分，桌面及桌洞中有垃圾扣3分。
8：地面有口香糖每个扣1分。
9：暖气片有灰尘扣1分，暖气片内有纸屑垃圾等扣3分

理学院晚寑制度

1、每天晚上10点20至10点50对理学院学生进行晚点名。严格控制人数，严禁夜不归宿现象的出现。

2、积极与同学进行交流，将平时生活中发现的问题积极跟老师及有关部门反应。

3、在进行晚点名与交流的过程中，积极发现安全隐患，确保同学生活方面的安全。

4、对于夜不归宿的同学，直接上报院里，按照学生工作管理条例办法严肃处理。

5、对于打扰学生日常休息的行为，希望大家积极举报。举报电话：80683100

6、由主席团成员、卫生部部长成立检查小组，对于宿舍卫生进行抽查。

